Apprenez a créer des bases de données simples et a créer des applications
personnalisées pour vous aider a gérer votre entreprise.

Introduction aux bases de données

e Introduction a la fenétre Access
¢ Créer une base de données

La création de table

¢ En mode Création ou avec I'assistant

e Ajouter et supprimer un champ

e Attribuer un type de données a un champ
e Ajouter une description a un champ

e Définir une clé primaire

La manipulation des tables

e Utiliser le mode feuille de données

* Naviguer dans les tables

e Ajouter, sélectionner, modifier

e Supprimer et sauvegarder un enregistrement

La modification de la structure d’une table

¢ Masquer et afficher des colonnes

e Modifier le format des lignes et des colonnes
e Figer et libérer les colonnes

e Les outils de mise en forme

e Sélectionner un champ ou un objet

* Modifier la police et mise en forme

* Vérifier 'orthographe

e L'impression de données

* Modifier I'affichage

La modification des propriétés d’'un champ

e Utiliser les propriétés d’un champ
e L'onglet Général
e 'onglet Liste de choix

La recherche et le filtrage de données

¢ Trier et rechercher des enregistrements
¢ Utiliser la fonction remplacer et filtrer
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La création de formulaires simples

¢ Visualiser et imprimer des enregistrements
¢ Baser un formulaire sur une requéte

Les requétes

« Utiliser les requétes et les résultats

e Créer une requéte en mode Création

* Modifier et ouvrir une requéte

e Ajouter, joindre une table ou une requéte

¢ Exécuter une requéte

¢ La modification des résultats de requétes

e Trier et filtrer une requéte

¢ Ajouter des critéres a une requéte

¢« Masquer un champ dans une requéte

e Ajouter un enregistrement a une requéte

e Imprimer une requéte

e L'utilisation d’opérateurs dans une requéte
e Utiliser le générateur d’expression

e Utiliser un caractére générique

e Créer une requéte complexe

e Créer et mettre en forme un champ calculé
e Créer une requéte paramétrée

¢ Utiliser une concaténation dans une requéte

La création d’états simples

e Imprimer des pages d’un état
e Baser un état sur une requéte

Les fonctionnalités avancées

e Imprimer un état des relations
e Compacter une base de données



