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PUBLISHER

'/ DEBUTANT-INTERMEDIAIRE

Apprenez a utiliser Microsoft Office Publisher pour créer des compositions facilement
et rapidement. Créer et modifier vos propres affiches, brochures, cartes de visite, etc.

Introduction a Publisher

e Utiliser un modele

¢ Entrer les informations personnelles

¢ Mise en page et style

¢ Jeux de couleurs et jeux de polices

¢ Création et mise en page d’'une composition
* Gestion des pages

e Les reperes

P

Les textes

e Zone de textes

* Saisie modification du texte

¢ Mise en forme (caracteres, paragraphes)
e Style

e L'objet WordArt

L’insertion d’objets

¢ Dessins et images

¢ Liaison et incorporation

* Tableaux

¢ Traits, fleches et formes informatiques
¢ Disposition et alignement

L’impression de la composition
¢ Mise en page

e Impression standard

¢ Impression professionnelle

¢ Fusion et publipostage



