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Tour d’horizon du Bureau
•	Aperçu des composantes physiques
•	Démystifier les unités de stockage
•	Barre des tâches
•	Fenêtres Windows (disposition et affichage)
•	Les menus contextuels
•	Assistant de recherche

Personnalisation de votre ordinateur
•	Propriétés du menu démarrer
•	Thèmes
•	Changer votre résolution d’écran 
•	Gadgets du Bureau (vue d’ensemble)
•	Paramètre de l’arrière-plan du bureau 
•	Personnaliser un thème 
•	Paramètre de l’écran de veille
•	Gestion des comptes d’utilisateurs

Gestion de vos fichiers et de vos dossiers
•	Répertoires et arborescence 
•	Explorateur de documents, barre d’adresses
•	Utilisation des fichiers et des dossiers
•	Sauvegarde de vos fichiers  
•	Copier, coller, couper
•	Renommer un fichier
•	Gestion de la corbeille
•	Créer des raccourcis

Survol du panneau de configuration
•	Option régionale et linguistique
•	Installation/suppression des programmes

Impression avec Windows
•	Installer, afficher et gérer vos périphériques
•	Définir une imprimante par défaut
•	Sélection des options d’impression 
•	Imprimer un document ou une image

Initiation aux réseaux
•	Voir les réseaux sans-fil disponibles
•	Se connecter à un réseau sans-fil/filaire

Aperçu d’Internet Explorer, Edge et chrome
•	L’utilisation des onglets
•	Page de démarrage
•	Gestion des favoris
•	Historique et fichiers temporaires

Utilisation du courrier électronique 
•	Interface Windows Live Mail
•	Configurer un compte
•	Envoyer et recevoir du courrier électronique
•	Joindre un fichier
•	Configuration d’une liste de contacts

Utilisation des logiciels communs
•	Fonctionnalités intégrées (Paint, Wordpad)
•	Compresser/extraire des fichiers ou dossiers

Démystifiez les menus et apprenez comment gérer vos fichiers et vos dossiers. 	
Devenez un utilisateur Windows éclairé en comprenant comment gérer les paramètres 	
de votre système d’exploitation et comment naviguer sécuritairement sur Internet.


